
الرحيمالرحمناللهبسم
المحترمسعادة/……………..

الموضوع/
وبركاته،اللهورحمةعليكمالسلام
)اسمفيالموظفبصفتي………..،الشكوىبهذهلسيادتكمأتقدم

الإدارة(.)اسمفييعملالذي……….،الموظف/ضدالإدارة(،
الحكومية،الجهةفيبهاالمعمولواللوائحبالقوانينيلتزملمإنهحيث
العمل.سيرعلىسلبًاأثرمما
)تفاصيلبـأعلاهالمذكورالموظفالتزامعدممرارًالاحظنالقد

المهامأداءفيالتهاونالعمل،مواعيداحترامعدممثلالمخالفة:
الرغموعلىالجمهور(.أوالزملاءمعاللائقغيرالتعاملالمطلوبة،

الأمرأنإلاسلوكه،لتصحيحمعهوالتواصلالتفاهممحاولاتمن
تحسن.أيدوناستمر
فيخللاًوتسببالعملقوانينمعتتعارضالتصرفاتهذهلأنونظرًا
واتخاذالشكوىهذهفيالنظرسيادتكممننرجوللقسم،العامالأداء

واللوائح.بالقواعدالجميعالتزاملضمانالمناسبةالإجراءات
سيرلضمانوعدلبحزمالموضوعمعتتعاملونبأنكمثقةعلىنحن
الأطراف.جميعحقوقوحفظصحيحبشكلالعمل

والتقدير.الاحترامفائقبقبولوتفضلوا
الشكوى/………….مقدم

الوظيفة/……………
الوطنية/……………..الهويةرقم
الجوال/…………….رقم


