
الرحیمالرحمناللهبسم
المحترمسعادة/……………..

الموضوع/
وبركاتھ،اللهورحمةعلیكمالسلام
(اسمفيالموظفبصفتي………..،الشكوىبھذهلسیادتكمأتقدم

الإدارة).(اسمفيیعملالذي……….،الموظف/ضدالإدارة)،
الحكومیة،الجھةفيبھاالمعمولواللوائحبالقوانینیلتزملمإنھحیث
العمل.سیرعلىسلبًاأثرمما
(تفاصیلبـأعلاهالمذكورالموظفالتزامعدممرارًالاحظنالقد

المھامأداءفيالتھاونالعمل،مواعیداحترامعدممثلالمخالفة:
الرغموعلىالجمھور).أوالزملاءمعاللائقغیرالتعاملالمطلوبة،

الأمرأنإلاسلوكھ،لتصحیحمعھوالتواصلالتفاھممحاولاتمن
تحسن.أيدوناستمر
فيخللاًوتسببالعملقوانینمعتتعارضالتصرفاتھذهلأنونظرًا
واتخاذالشكوىھذهفيالنظرسیادتكممننرجوللقسم،العامالأداء

واللوائح.بالقواعدالجمیعالتزاملضمانالمناسبةالإجراءات
سیرلضمانوعدلبحزمالموضوعمعتتعاملونبأنكمثقةعلىنحن
الأطراف.جمیعحقوقوحفظصحیحبشكلالعمل

والتقدیر.الاحترامفائقبقبولوتفضلوا
الشكوى/………….مقدم

الوظیفة/……………
الوطنیة/……………..الھویةرقم
الجوال/…………….رقم


