
الرحیمالرحمناللهبسم

العام/المدیرسعادةإلى

وبركاتھ،اللهورحمةعلیكمالسلام

وبعد،طیبةتحیة

الموضوع/

لمؤسستناالنتائجأفضلتحقیقعلىالدائمبحرصكمثقةعلىوأناالخطاب،بھذاسعادتكمإلىأتقدم
ذكرمعومختصر،واضحبشكلالطلبأوالموضوع[شرحإلىانتباھكملفتفيأرغبالموقرة.
الملاحظات].أوالأرقامأوالحقائقمثلالموضوعتدعمالتيالمھمةالتفاصیل

وأتطلعالمرجوة،الأھدافتحقیقأجلمنللتعاونالكاملاستعداديعلىلسعادتكمأؤكدأنأود
أوإضافیةمعلوماتأيلتقدیماستعدادعلىأننيكماالشأن.ھذافيالكریمةتوجیھاتكمإلى

إلیھا.تحتاجونقدتفاصیل

إدارتكمتحتوالنجاحالتقدممنالمزیدلمؤسستنامتمنیًاوتقدیركم،اھتمامكملكمأشكرالختام،وفي
الحكیمة.

والتقدیر.الشكرخالصبقبولوتفضلوا

الاسم/

الوظیفة/

الھاتف/رقم

التوقیع/


