
الرحيمالرحمناللهبسم

العام/المديرسعادةإلى

وبركاته،اللهورحمةعليكمالسلام

وبعد،طيبةتحية

الموضوع/

لمؤسستناالنتائجأفضلتحقيقعلىالدائمبحرصكمثقةعلىوأناالخطاب،بهذاسعادتكمإلىأتقدم
ذكرمعومختصر،واضحبشكلالطلبأوالموضوع]شرحإلىانتباهكملفتفيأرغبالموقرة.
الملاحظات[.أوالأرقامأوالحقائقمثلالموضوعتدعمالتيالمهمةالتفاصيل

وأتطلعالمرجوة،الأهدافتحقيقأجلمنللتعاونالكاملاستعداديعلىلسعادتكمأؤكدأنأود
أوإضافيةمعلوماتأيلتقديماستعدادعلىأننيكماالشأن.هذافيالكريمةتوجيهاتكمإلى

إليها.تحتاجونقدتفاصيل

إدارتكمتحتوالنجاحالتقدممنالمزيدلمؤسستنامتمنيًاوتقديركم،اهتمامكملكمأشكرالختام،وفي
الحكيمة.

والتقدير.الشكرخالصبقبولوتفضلوا

الاسم/

الوظيفة/

الهاتف/رقم

التوقيع/


