
حكوميةلجهةرسميخطابنموذج

الرحيمالرحمناللهبسم

المحترمإلى.………………………….

الموضوع/

وبركاتهاللهورحمةعليكمالسلام

]تفاصيلبشأنإليكمأكتبللموضوع[.مختصر]شرحلسيادتكمأقدمأنالخطابهذاخلالمنأود
بالموضوع[.المتعلقةوالحقائقالتفاصيل]شرححيثالموضوع/الطلب[،

ثقةعلىإنياللازمة.الإجراءاتواتخاذالاعتباربعينالطلبهذافيالنظرسيادتكممنأرجو
ممكن.وقتأسرعفيالطلبهذاالمشكلة/تلبيةهذهحلعلىبقدرتكم

فرصة.أقربفيالكريمردكمإلىوأتطلعواهتمامكم،تعاونكمحسنلكمأشكرالختام،في

والتقدير.الاحترامفائقبقبولوتفضلوا

الطلب/مقدمة

التاريخ/

الهاتف/رقم

الإلكتروني/البريدعنوان

التوقيع/


