
حكومیةلجھةرسميخطابنموذج

الرحیمالرحمناللهبسم

المحترمإلى.………………………….

الموضوع/

وبركاتھاللهورحمةعلیكمالسلام

[تفاصیلبشأنإلیكمأكتبللموضوع].مختصر[شرحلسیادتكمأقدمأنالخطابھذاخلالمنأود
بالموضوع].المتعلقةوالحقائقالتفاصیل[شرححیثالموضوع/الطلب]،

ثقةعلىإنياللازمة.الإجراءاتواتخاذالاعتباربعینالطلبھذافيالنظرسیادتكممنأرجو
ممكن.وقتأسرعفيالطلبھذاالمشكلة/تلبیةھذهحلعلىبقدرتكم

فرصة.أقربفيالكریمردكمإلىوأتطلعواھتمامكم،تعاونكمحسنلكمأشكرالختام،في

والتقدیر.الاحترامفائقبقبولوتفضلوا

الطلب/مقدمة

التاریخ/

الھاتف/رقم

الإلكتروني/البریدعنوان

التوقیع/


