
الرحیمالرحمناللهبسم

المحترم.………………………..الإدارة/مدیرإلى

وبعد:طیبة،تحیة

وبركاتھ.اللهورحمةعلیكمالسلام

راتب.بدوناجازةطلبالموضوع/

لاوھذالھذا،أھلٌفأنتمالمصنع،لإدارةمدیرًاتعیینكمبمناسبةلكمالخاصةبالتھنئةالمدیرسیديلكمأتقدمأنأودُّ
تملكونھا.التيالإدارةوروحبھا،تتمتعونالتيوالعملیةالعلمیةوالقدراتالخبراتتلكأحدعلىیخفى

اللهوفقكمالمنصب،لھذااختیارهتممنوأفضلخیرفكنتملكم،السابقةالمناصبفيالعظیمةأعمالكمرأیناوقد
علیكم.ومباركخطاكم،وسدد

العزیز:سیدي

ا،خبیثبمرضزوجتيأصیبت بھابالسفرالأطباءبعضنصحناوقدأیام،عدةالمستشفىفيمكثتوقدجدًّ
امستشفىفیھافإن………………………دولة/إلىالبلاد،خارج المشفىھذاویعدالأمراض،بھذهخاصًّ
العالم.فيالأول

یوم.بعدیومًاتدھورًاتزدادحالتھاإنبلمنھ،مفرلاالأمرھذاوأصبح

الخارج.إلىسفرھاوبضرورةبھا،الخاصةالطبیةالتقاریرإلیكمأرفقتوقد

اللهنسأللھا،بالنسبةموتأوحیاةمسألةفسفرھالسفرھا،اللازمةبالتجھیزاتوقمتالعدةأعددتفقدلذلك
والعافیة.السلامة

بكاملحیاتناتشاركناوأتراحنا،أفراحنافيبعضمعونحنسنوات،عشرمنأكثروعاشرتھازوجتيھي
ھيالزوجةفنعمالطویلة،السنواتتلكطیلةنفترقأونتخاصمولموقبیحھا،بجمیلھاومرھا،بحلوھاتفاصیھا
وبناتھا.لأبنائھاھيالأمونعمالطیبة،الصالحةالزوجة

العزیز:سیدي

…./…./بتاریخ/تبدأراتببدونبإجازةليوالسماحھذاطلبيعلىالموافقةالرجاءغایةمنكمأرجو
……………..م

فیھما.وباركومالكمأھلكماللهوحفظخیرًا،اللهوجزاكموالتقدیر،الشكرخالصمنيوتقبلوا



وبركاتھ.اللهورحمةعلیموالسلام

………………………….الموظف/اسم

……………………….الوطنیة/الھویةرقم

……………………………الوظیفي/المسمى

……………………………..الإقامة/محل

…………………………..الھاتف/رقم

……………………./…./التاریخ/

……………………………..التوقیع/


