
الرحیمالرحمناللهبسم

/…….الشركةمدیرالسید

وبركاتھاللهورحمةعلیكمالسلام

بعدأما

القھریةللضروریةوذلكعائلیةلظروفإجازةبطلبسیادتكمغلىأتقدمبقسم……..……..الموظفأنا
فيللعملأعودأنعلى……..تاریخمنالإجازةطلبفيوأرغبلھامتواجدأكونبأنعليتتحتموالتي
…….تاریخ

وذلكعنينیابةبالعملبالقیامالأستاذ…..زمیليوسیقومالأدلة)معالأسباب(وضحالتالیةللأسبابذلك
القسم.مدیرمعبالاتفاق

وقتأقربفيالعملإلىالعودةإلىوأتطلعوتعاونكم،تفھمكمعلىلسیادتكموالتقدیرالشكربخالصأتقدم
.والتقدیرالشكرجزیلولكمممكن،

/الطلبمقدم

/الوظیفيالرقم

/الجوالرقم

/الإلكترونيالبرید

/التوقیع


