
الرحیمالرحمناللهبسم

…………المحترم.شركةمدیر………….الفاضل/الأخسیادةإلى

وبركاتھ.اللهورحمةعلیكمالسلام

بعد:أما

راتب.بدونإجازةطلبالموضوع:

المدیر:سیادة

تفھمكمحسنلكمشاكرینالعمل،فيوتفانیًاجھدًاأكثریجعلنيمعھم،تعاونكموحسنلموظفیكممراعاتكمإن
جمیعًا.لموظفیكم

ھویتيرقم………………،الموظف/أناحیثراتببدونإجازةمنحيأجلمنھذابطلبيإلیكموأتقدم
بوظیفة………………قسمفيالموقرةشركتكمفيوأعمل……………..،الشخصیة

………….وظیفيورقم……………..

أجلمنوذلكتاریخ……………..إلىتاریخ………….منابتداءًالإجازة،ھذهإلىماسةبحاجةوإني
بأنيعلمعلىوأنتمذلك،إلىالأمریضطرنيلمماالطلببھذاإلیكمأتقدمأكنولماللازم)،العلاجأو(السفر
بطلبإلیكمأتقدملمأننيكماشكل،بأيمھاميأداءعنأتقاعسولمطویلة،فترةمنذسیادتكملدىموظف
مسبقًا.إجازة

والتكرممعي،التعاونمنكمثماللهمنراجیًاالاعتبار،بعینوأخذهأمريفيالنظرسیادتكممنأرجو
والتقدیر.الاحتراموفائقالشكر،جزیلولكمھذه،إجازتيطلبعلىبالموافقة
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