
الرحيمالرحمناللهبسم

…………المحترم.شركةمدير………….الفاضل/الأخسيادةإلى

وبركاته.اللهورحمةعليكمالسلام

بعد:أما

راتب.بدونإجازةطلبالموضوع:

المدير:سيادة

تفهمكمحسنلكمشاكرينالعمل،فيوتفانيًاجهدًاأكثريجعلنيمعهم،تعاونكموحسنلموظفيكممراعاتكمإن
جميعًا.لموظفيكم

هويتيرقم………………،الموظف/أناحيثراتببدونإجازةمنحيأجلمنهذابطلبيإليكموأتقدم
بوظيفة………………قسمفيالموقرةشركتكمفيوأعمل……………..،الشخصية

………….وظيفيورقم……………..

أجلمنوذلكتاريخ……………..إلىتاريخ………….منابتداءًالإجازة،هذهإلىماسةبحاجةوإني
بأنيعلمعلىوأنتمذلك،إلىالأمريضطرنيلمماالطلببهذاإليكمأتقدمأكنولماللازم(،العلاجأو)السفر
بطلبإليكمأتقدملمأننيكماشكل،بأيمهاميأداءعنأتقاعسولمطويلة،فترةمنذسيادتكملدىموظف
مسبقًا.إجازة

والتكرممعي،التعاونمنكمثماللهمنراجيًاالاعتبار،بعينوأخذهأمريفيالنظرسيادتكممنأرجو
والتقدير.الاحتراموفائقالشكر،جزيلولكمهذه،إجازتيطلبعلىبالموافقة
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