
الرحیمالرحمناللهبسم

المحترم.…………………..القدیر/الأستاذالمصنعمدیرإلى

وبعد:طیبةتحیةاللهحیاكم

وبركاتھ.اللهورحمةعلیكمالسلام

موظف.ترقیةطلبالموضوع/

خدماتمنالموظفأجلمنتبذلونھلماوذلكلسیادتكم،والودالاحتراموبكاملوالتقدیرالشكربجزیلإلیكمأتقدمأنليیطیب
یعودماوھذاوإخلاص،أمانةبكلویعملجدبكلیعملالمصنعھذافيالموظفجعلماوھذاوبدلات،ومكافئاتوتسھیلات

وعلىالمصنععلىبالنفعیعودماوھذاالمصنع،فيالإنتاجیةالقدرةمنیزیدفھوالمصنع،وعلىنفسھالموظفعلىبالنفع
سواء.كحدالموظف

المدیر:سیدي

كلفيالأمانةوجدناوالإخلاص،الأمانةوجدناالمصنعھذاففيشدید،ارتیاحفيوأناالمصنعھذافيعلميبدأتأنمنذ
والشراء.البیعحتىالإنتاجمنالأمور،

………………….قسم/عمالعلىمشرفإلىبالطویلةلیستفترةبعدترقیتثمبسیطًاعاملاًكنتالبدایةفي

لجأتولذلكالتطبیقي،والجانبالعلميالجانبفينفسيمنأطورجعلنيماوھذاالزمن،منطویلةلفترةالقسمھذافيوبقیت
الدوام.منالانتھاءبعدالمعاھدبعضمعبالتعاونالمصنعیضعھاكانالتيالبرامجمنوغیرھاتدریبیةدوراتدراسةإلى

……………………..إلى/ترقیتيبطلبإلیكمأتقدمفإنيلذلكترقیة،دونكثیرًاالوقتطالوقد

قدالعملفيالطویلةالخبرةأنغیرالعملي،الجانبأوالعلميالجانبمنسواءالجوانبكلومنكاملاًمؤھلاًأصحبتفقد
الأمر.ھذافيھامھوماوكلواحتیاجاتھبھیدارالتيالطریقةھيوماالقسم،إلیھیحتاجمابكلأعلمجعلتني

الشاكرین.منلكموسأكونھذا،ترقیتيطلبقبولالمدیرسیديمنكمأرجولذلك

والتقدیر.الشكرخالصمنيوتقبلوا

وبركاتھ.اللهورحمةعلیكموالسلام

…………………………الاسم/

……………………..الحالي/الوظیفيالمسمى

……………………..الھاتف/رقم

……………………….الإلكتروني/البرید

………………………….التوقیع/


