
الرحيمالرحمناللهبسم

المحترم.…………………..القدير/الأستاذالمصنعمديرإلى

وبعد:طيبةتحيةاللهحياكم

وبركاته.اللهورحمةعليكمالسلام

موظف.ترقيةطلبالموضوع/

خدماتمنالموظفأجلمنتبذلونهلماوذلكلسيادتكم،والودالاحتراموبكاملوالتقديرالشكربجزيلإليكمأتقدمأنلييطيب
يعودماوهذاوإخلاص،أمانةبكلويعملجدبكليعملالمصنعهذافيالموظفجعلماوهذاوبدلات،ومكافئاتوتسهيلات

وعلىالمصنععلىبالنفعيعودماوهذاالمصنع،فيالإنتاجيةالقدرةمنيزيدفهوالمصنع،وعلىنفسهالموظفعلىبالنفع
سواء.كحدالموظف

المدير:سيدي

كلفيالأمانةوجدناوالإخلاص،الأمانةوجدناالمصنعهذاففيشديد،ارتياحفيوأناالمصنعهذافيعلميبدأتأنمنذ
والشراء.البيعحتىالإنتاجمنالأمور،

………………….قسم/عمالعلىمشرفإلىبالطويلةليستفترةبعدترقيتثمبسيطًاعاملًاكنتالبدايةفي

لجأتولذلكالتطبيقي،والجانبالعلميالجانبفينفسيمنأطورجعلنيماوهذاالزمن،منطويلةلفترةالقسمهذافيوبقيت
الدوام.منالانتهاءبعدالمعاهدبعضمعبالتعاونالمصنعيضعهاكانالتيالبرامجمنوغيرهاتدريبيةدوراتدراسةإلى

……………………..إلى/ترقيتيبطلبإليكمأتقدمفإنيلذلكترقية،دونكثيرًاالوقتطالوقد

قدالعملفيالطويلةالخبرةأنغيرالعملي،الجانبأوالعلميالجانبمنسواءالجوانبكلومنكاملًامؤهلًاأصحبتفقد
الأمر.هذافيهامهوماوكلواحتياجاتهبهيدارالتيالطريقةهيوماالقسم،إليهيحتاجمابكلأعلمجعلتني

الشاكرين.منلكموسأكونهذا،ترقيتيطلبقبولالمديرسيديمنكمأرجولذلك

والتقدير.الشكرخالصمنيوتقبلوا

وبركاته.اللهورحمةعليكموالسلام

…………………………الاسم/

……………………..الحالي/الوظيفيالمسمى

……………………..الهاتف/رقم

……………………….الإلكتروني/البريد

………………………….التوقيع/


