
الرحیمالرحمناللهبسم

الشركة….المحترمعاممدیرإلى

وبعد..طیبةتحیةاللهحیاكم

ترقیة.خطابالموضوع/

ترقیة.طلبمحتواهفيوالذيالخطاببھذالكمأتقدمفإنيأعلاهالموضوعإلىإشارة

لديأنرغمالإطلاق،علىترقیةبأيأحظولمسنوات،سبعحواليمنذالشركةھذهفيأننيعلمًاوأحیطكم
تخصصي.فيالماجستیردرجة

واجتھادجدبكلعملتالفترةھذهخلالأننيكماللترقیة،أھلاًتجعلنيماوالمؤھلاتالخبراتمنولدي
كلھا.الفترةتلكخلالواحدإنذارعلىأحصلولمواحدة،لمرةولوعملفيأقصرولموإخلاص،وأمانة

إدارة….قسم…….فيمكانفيوأناترقیةعلىوحصلالشركةإلىبعديدخلغیريأنحالةفي

یتبدل.ولمحاليیتغیرلم

فیھ،أناالذيالقسممدیرإلىترقیتيمنكموأطلبالرسميالخطاببھذاإلیكمأتقدمأنفرصةوجدتھاوقد
زكانيوقداللحظة،ھذهحتىموظفأيتعیینیتمولمأعلا،منصبإلىالسابقالمدیرترقیةتمإنھحیث
الخطاب.ھذامعتزكیتھأرفقتوقدللقسم،السابقالمدیر

یلزم.بماوالتوجیھالخطابھذاقبولمنكمأرجوفإنيوبھذا

والتقدیر.الشكرخالصمنيوتقبلوا

وبركاتھ.اللهورحمةعلیكموالسلام

الاسم/…

الھاتف/…رقم

الوطنیة/..الھویةرقم

الإقامة/…محل

التوقیع/……


