
الرحيمالرحمناللهبسم

الشركة….المحترمعاممديرإلى

وبعد..طيبةتحيةاللهحياكم

ترقية.خطابالموضوع/

ترقية.طلبمحتواهفيوالذيالخطاببهذالكمأتقدمفإنيأعلاهالموضوعإلىإشارة

لديأنرغمالإطلاق،علىترقيةبأيأحظولمسنوات،سبعحواليمنذالشركةهذهفيأننيعلمًاوأحيطكم
تخصصي.فيالماجستيردرجة

واجتهادجدبكلعملتالفترةهذهخلالأننيكماللترقية،أهلًاتجعلنيماوالمؤهلاتالخبراتمنولدي
كلها.الفترةتلكخلالواحدإنذارعلىأحصلولمواحدة،لمرةولوعملفيأقصرولموإخلاص،وأمانة

إدارة….قسم…….فيمكانفيوأناترقيةعلىوحصلالشركةإلىبعديدخلغيريأنحالةفي

يتبدل.ولمحالييتغيرلم

فيه،أناالذيالقسممديرإلىترقيتيمنكموأطلبالرسميالخطاببهذاإليكمأتقدمأنفرصةوجدتهاوقد
زكانيوقداللحظة،هذهحتىموظفأيتعيينيتمولمأعلا،منصبإلىالسابقالمديرترقيةتمإنهحيث
الخطاب.هذامعتزكيتهأرفقتوقدللقسم،السابقالمدير

يلزم.بماوالتوجيهالخطابهذاقبولمنكمأرجوفإنيوبهذا

والتقدير.الشكرخالصمنيوتقبلوا

وبركاته.اللهورحمةعليكموالسلام

الاسم/…

الهاتف/…رقم

الوطنية/..الهويةرقم

الإقامة/…محل

التوقيع/……


