
العملفيترقيةطلبنموذج

الرحيمالرحمناللهبسم

المعنية()الجهةإلى

وبعد:طيبةتحية

العمل.فيترقيةطلبالموضوع/

وبركاته،اللهورحمةعليكمالسلام

القسم)اسمفيالحالية()وظيفتككـحاليًاأعملالمطلوب(.)المنصبمنصبإلىترقيةطلببتقديمأتشرف
منالعديدبتحقيققمتعملي،فترةخلالسنوات.السنوات()عددإلىتمتدخبرةولديالإدارة(أو

البارزة(.الإنجازاتبعض)اذكرمثلالإنجازات

أطلبوالشهادات(.والخبراتالمهاراتمثلالأسباب)اذكرعلىبناءًالترقيةعلىللحصولمؤهلأننيأؤمن
المطلوب(.)المنصبإلىالترقيةفرصةومنحيطلبيفيالنظرسيادتكممن

الطلب.هذالمناقشةفرصةإلىوأتطلعواهتمامكم،وقتكمعلىأشكركم

والتقدير،الشكرخالصمع

………………………الطلب/مقدماسم

………………………..الهاتف/رقم

……………………..الإلكتروني/البريد

………………………..التوقيع/


